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BIRINCI BOLUM

Genel Hiikiimler
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Yonergenin amag¢ ve hedefleri, 2019-2020 egitim-0gretim yili itibariyle

Giimiishane Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi tarafindan yapilan lisans smavlarmmn

mevzuata uygun olarak uygulanmasi ve sinav gorevlilerinin gérev tanimlarinin yapilmasidir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Yonerge, Saghk Bilimleri Fakiiltesine sinav programinin ilan edilmesi ve

sinavin mevzuata uygun olarak uygulanip tamamlanincaya kadar gegen siire icerisinde

gerceklestirilen tiim aktivite ve gérevlendirmeleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) 29/12/2011 tarihinde kabul edilen ve resmi gazetede yaymlanan 28157 sayili

“Giimiishane Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi” ile

18/08/2012 tarihinde kabul edilen 28388 sayil1 “Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin

Yonetmeligi”. (2) 21/08/1982 tarihinde kabul edilen ve resmi gazetede yayinlanan 17789

sayilh “Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Elemani ve Memurlart Disiplin

Y onetmeligi”.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Ogrenci: Fakiiltemiz lisans programlarinda kayith olan ve ilgili boliim sinavlarmna katilan
bireylerdir.

b) Smav Salonu: Siav programinda belirtilen sinavlarin yapilacagi amfi, derslik ve
siiflardir.

¢) Kimlik Belgesi: Ogrencilerin sinavlara girebilmeleri igin gerekli olan ilgili boliimde kayith
oldugunu gosteren dgrenci belgesidir.

d) Smav Gorevlisi: Ders sorumlusu ve ilgili dersin sinavinda gorevli gézetmen/gdzetmenler.

e) Ders Sorumlusu: Ilgili dersin iizerine atanmis oldugu ve smavin uygulanmasinda birinci
derecede sorumlulugu bulunan 6gretim tiyesi/gorevlisidir.

f) Goézetmen: Sinavin uygulanmasinda ikinci derecede sorumlulugu bulunan ve sinav
stiresince sinav salonunda bulunmasi gereken 6gretim elemanidir.

g) Bolim Baskami: Saghik Bilimleri Fakiiltesi lisans programlari sinavlarinin diizenli ve
verimli olarak yiiriitiilmesinin saglanmasindan birinci derecede sorumlu olan kisidir.

h) Simav Diizeni; sinava girecek ogrencilerin miimkiinse tek sira halinde ve arka arkaya
gelecek sekilde oturtulmasi; 6grencinin sirasinin iizerinde sadece kalem, silgi, kalemtras,
imza kalemi, kimlik belgesi ve seffaf sisede su bulundurmasi ve dersin sorumlusu 6gretim
eleman1 herhangi bir bilgilendirme yapmadikga (OR: hesap makinesi vb. kullanilabilmesi
gibi) bunlarin haricinde higbir sey (cep telefonu, c¢anta, giysi, ders notu, kitap vb.)
bulundurmamasinin; simnav esnasinda oOgrencilerin silgi vb. materyal alig-verisinde
bulunmamasi, aralarinda konusmamasi, diger &grencilerin kagidina bakmamasi, diger
Ogrencileri rahatsiz etmemesi durumunun tam olarak saglanmasidir.

i) Smav Uygulama Yoénergesi: Sinavlarin uygulama siiregleri ile sinav gorevlilerinin gorev
tanimlarinin belirtildigi talimatnamedir.

j) Smav Koordinatorliigii: Fakiilteye ait sinav ve gozetmen programlarinin hazirlanmasi
hususunda Dekanlik tarafindan gorevlendirilen akademik personelleri kapsar.

MADDE 5- (1) Sinav Programi her yartyil, egitim-6gretim akademik takviminde belirtilen
sinav tarihlerinden en az 2 hafta 6nce fakiilte sinav koordinatorliigii tarafindan hazirlanan ve
dekanlik tarafindan ilan edilen dokiimandir.



(2) Gozetmen Programi, ilan edilen sinav programini takip eden hafta igerisinde fakiilte
smav koordinatorliigii tarafindan hazirlanarak tiim akademik personele duyurulmak tizere
dekanlik tarafindan boliim baskanliklarina gonderilen dokiimandir.

IKiNCi BOLUM
SINAVLARA ILiSKIN “BOLUM BASKANLIKLARI” TARAFINDAN YAPILMASI
GEREKENLER

MADDE 6- (1) Sinavlara Iliskin Béliim Baskanliklar1 Tarafindan Yapilmas1 Gerekenler
asagida listelenmistir.

a) Sinav koordinatorliigii tarafindan hazirlanan ve dekanlik tarafindan bildirilen smav ve
gozetmen taslak programlarini gézden gegirir ve dekanliga olumlu/olumsuz goriis bildirir.

b) Kesinlesmis sinav programi dekanlik tarafindan fakiilte web sayfasinda ilan edilir. B6liim
baskani tiim akademik personeli bu konuda bilgilendirir.

¢) Gozetmenlerin yetersiz oldugu ya da beklenmeyen olasi durumlarda fakiilte Ogretim
gorevlileri ve 6gretim tiyeleri gozetmen olarak sinavda gorev alabilir.

d) Dersin sorumlusunun (6gretim {iyesi, 08retim gorevlisi veya okutman) sinav oncesinde
hazir bulunmasi esastir. Simav kagitlariin dagitilmasindan bizzat kendisi sorumludur. Bu
sorumluluklarini yerine getirmeyen ders sorumlulari, sinav gézetmenleri tarafindan Boliim
Baskanliklarina bildirilmelidir. Bu hususun takibi, ilgili B6liim Bagkanliklarinca yapilir.

e) Sinav bitiminde biitiin sinav malzemeleri (sinav kagitlari, yoklama belgesi, kopya ¢cekme
tesebbiisiinde bulunan 6grenci varsa kopya materyali ve tutanak belgesi vb.) dersin
sorumlusuna; ancak dersin sorumlusu daha Once belirttigi bir mazeret uyarinca
bulunamadigr takdirde ilgili Boliim Bagkanligina teslim edilir. Bu durumda Bolim
Bagkanliklar1 sinav evraklarinin (sinav kagitlar1 ve yoklama belgesi) ilgili ders
sorumlusuna iletilmesinden sorumludur.

f) Sinav gorevlileri, sinavin baglama saatinden 10 dakika dnce sinavin yapilacag salonda
hazir bulunmak zorundadir. Bu siirecin takibi Boliim Baskanhiklar: tarafindan yapilir.
Gecerli bir mazereti olmadan sinav gorevine gelmeyen veya geg¢ gelen gorevliler hakkinda
“Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Yonetici, Ogretim Eleman1 ve Memurlart Disiplin
Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

g) Smav kopya tutanaklari, iglem yapilmak {izere dersin sorumlusu tarafindan Bolim
Bagkanligina iletilir. Siire¢ boliim baskanhiklar tarafindan takip edilir ve dekanliga
iletilir. Kopya cekildigi veya kopyaya tesebbiis edildigi saptandigi takdirde
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“Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yénetmeligi” kurallari uygulanr.

UCUNCU BOLUM
“DERS SORUMLULARI”’NIN SINAVLARDA UYMASI GEREKEN KURALLAR

MADDE 7- (1) Ders Sorumlularinin Sinavlarda Uymasi Gereken Kurallar asagida
listelenmistir.

a) Ders sorumlusu, sinavin saglikli yapilmasindan birinci derecede sorumludur.

b) Sinav gorevine mazereti nedeniyle gelemeyecek durumda olan dersin sorumlusu 6gretim
elemani, bu talebini sitnavdan en az iki giin 6nce sinav koordinatorliigline bildirmelidir.



Sinav koordinatorliigiinii de sinav Oncesinde ilgili dersin sorumlusunu bu konuda
bilgilendirir.

¢) Dersin sorumlusu 6gretim elemani sinavin baslama saatinden en az 5 dakika 6nce sinavin
yapilacagi salonda hazir bulunur.

d) Dersin sorumlusunun (6gretim {iyesi, Ogretim gorevlisi veya okutman) sinavda hazir
bulunmasi esastir. Siava iligkin kurallarin duyurulmasi ve sinavin baslatilmasindan bizzat
kendisi sorumludur.

e) Sinavda kitap, hesap makinesi vb. materyallerden yararlanilip yararlanilmayacagi, ek kagit
verilip verilmeyecegi, sinav siiresi vb. agiklamalar ders sorumlusu tarafindan dgrencilere
sinav baglamadan 6nce duyurulur.

f) Dersin sorumlusu Ogretim elemaninin mazeretli olarak sinav salonunda bulunmamasi
durumunda, 6grencilerin sinavda uyacagi kurallar1 gozetmenler aciklar.

g) Birden fazla salonda smav olmasi durumunda ders sorumlusu belirli araliklarla sinav
salonlarinda bulunmali, 6grencilerin sinava iligkin makul sorularin1 cevaplamalidir.

h) Ders veren oOgretim elemanlar1 sinav evraklarini smmav Oncesinde gdzetmenlere
vermemelidirler. Bir aksilik olmadikca sinav saatinden en az 5 dakika kadar 6nce sinav
salonuna giderek sinav evraklarini ilgili gézetmene teslim etmelidirler.

i) Dersin sorumlusu 6gretim elemant, d6grencilerin bir diizen icerisinde oturtulmasi ve sinav
kagitlarinin dagitilmasi esnasinda sinav salonunda bulunmalidir.

j) Ders veren O6gretim elemani sinavinin yapilacagir her bir salona “sinav yoklama-imza
listesi” birakmalidir. Tek bir liste alinip diger salonlarda dolastirilmamalidir.

k) Dersin veren 6gretim eleman, sinav siiresini dikkate alarak sinavin hemen bitiminde sinav
evraklarini ilgili salonlarda gorevli gozetmenlerden almalidir.

1) Dersin sorumlusu siavin nasil uygulanacagi konusunda ek kurallar belirleyebilir.

DORDUNCU BOLUM
“GOZETMENLER”IN SINAVLARDA UYMASI GEREKEN KURALLAR

MADDE 8- (1) Gozetmenlerin Sinavlarda Uymast Gereken Kurallar agagida listelenmistir.

a) Gozetmenler, o6grencilerin sinav oncesinde kimlik kontrollerinin yapilmasindan, sinavda
siav diizenine uygun olarak oturtulmasindan, sinav kagitlarinin dagitilmasindan, 6grenci
yoklama belgesinin yanligsiz olarak doldurulmasindan, smavin baslatilmasi ve simav
stiresine uygun olarak bitirilmesinden, sinav bitiminde smav kagitlarinin ve yoklama
belgesinin dersin sorumlusu Ogretim elemanina eksiksiz olarak teslim edilmesinden
sorumludur.

b) Gozetmenler, smmav esnasinda 6grencilerin sinav diizenini bozacak sekilde konusmasi,
siav gorevlilerine saygisizlik yapmasi, sinavla ilgili oturma diizenlemelerini reddetmesi,
kopya c¢ekme egiliminde bulunmasi veya cekmesi vb. durumlar tespit ettiginde ilgili
ogrencilerin sinav kagitlarinin ve varsa kopya materyalinin alinmasi, haklarinda tutanak
tutulmasi, sinav salonundan ¢ikarilmasi ve dersin sorumlusu 6gretim elemaninin da bu
konuda bilgilendirilmesinden sorumludur.

¢) Simmav gorevine mazereti nedeniyle gelemeyecek durumda olan veya gorev degisikligi
isteyen Ogretim elemanlari, bu taleplerini simmavdan en az iki giin once smnav
koordinatorliigiine bildirmelidir. Sinav koordinatorliiglinii de sinav oncesinde ilgili dersin
sorumlusunu bu konuda bilgilendirir.



d) Gozetmenler, smav saatinden 10 dakika Once smavin yapilacagl salonda hazir
bulunmalidir.

e) Gozetmenler smav evraklarini smav oncesinde ders sorumlularindan almamalidirlar. Bir
aksilik olmadik¢a sinav baslama saatinden 5 dakika kadar 6nce gorevli bulundugu simnav
salonunda evraklari ilgili ders elemanindan teslim almalidirlar.

f) Gozetmenler sinav baglamadan once 6grencilerin kimlik belgelerinin kontroliinii yapar.
Kimligi olmayan 6grenci sinava alinmaz.

g) Sinav siiresince 6grencilerin cep telefonu kesinlikle kapah bir konumda cepte ya da
cantada tutulmalidir. Ogrenci, cep telefonunu higbir suretle cebinden c¢ikaramaz ve
goriilebilecek bir konuma getiremez. Gozetmenlerin, sinav esnasinda Ogrencilerin sirasi
lizerinde, altinda ya da yakininda goriiniir halde cep telefonu bulmasi durumu, “kopya
cekme” olarak degerlendirilir ve “Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi’nin 7.maddesinin (e) fikrasina gore yasal islem yapilir.

h) Gozetmenler, sinav baslamadan 6nce O0grenci siralarinin {izerlerinin, sira altlarinin, yan
duvarlar ve zeminlerin herhangi bir kopya materyali bulunmasina mahal vermeyecek
sekilde kontrol edilmesinden sorumludur.

i) Ilgili smav salonunda ogrencilerin oturma diizeni saglandiktan ve dersin sorumlusu
tarafindan sinava iliskin uyulmasi gereken kurallar agiklandiktan sonra gézetmenler, sinav
soru kagitlarim her 68renciye teker teker dagitir.

j) Dersin sorumlusu 6gretim elemaninin mazeretli olarak smav salonunda bulunmamasi
durumunda, 6grencilerin sitnavda uyacagi kurallar1 gézetmenler agiklar.

k) Gozetmenler sinavin igerigine karismaz, sinav siiresince siavi yapilan ders igerigi ile ilgili
Ogrencilerden gelen sorulara yanit vermezler. Soru kagitlarinda herhangi bir baski hatasi
oldugu tespit edilirse durum ders sorumlusuna bildirilir.

I) Smav yoklama belgesini 6grencinin imzalamasinda gozetmenler dgrencilerden sonra ikinci
derecede sorumludur.

m)Sinav esnasinda gozetmenler sinav salonundan ayrilamaz.

n) Gozetmenler cep telefonlar1 sessiz konumda bulundurmali ve smav siiresince
kullanmamalidir. Gozetmenler, miimkiinse sinav gorevine giderken, 0Ogrencilerin
dikkatinin dagilmamasi i¢in ses ¢ikartacak topuklu ayakkabilar giymemelidirler.

0) Gozetmenler siav salonunda sinav siiresince gazete, dergi, kitap vb. okumamalidir.

p) Ders sorumlusunun sinav kagidinda veya sozlii olarak belirttigi smav siiresi dikkate
alinarak smav sonlandirilir. Sinavin bitimine 5 dakika kaldig:r 6grencilerin duyabilecegi
sekilde duyurulur.

q) Simavin bitiminde, gdzetmenler sinav kagitlarini sayar, teslim edilen smav kagidi sayisinin
yoklama belgesindeki sinava giren 68renci sayisiyla ayni olup olmadigim kontrol ederler,
dersin sorumlusuna veya bulunamadig: takdirde ilgili boliim bagkanligina teslim ederler.

r) Gozetmenler, sinav gorevi olmasa da mesai saatleri icerisinde fakiiltede bulunmalidirlar.

BESINCI BOLUM
“OGRENCILER”IN SINAVLARDA UYMASI GEREKEN KURALLAR

MADDE 9- (1) Ogrencilerin Sinavlarda Uymasi Gereken Kurallar asagida listelenmistir.



a) Her ogrenci, snava girebilmesi icin Ogrenci Kimlik Belgesini yaninda bulundurmak
zorundadir. Ayrica Og@renci Kimlik Belgelerini sinav siiresince masa {izerinde
bulundurmasi gerekmektedir. Ogrenci kimlik belgesi olmayan dgrenciler sinava giremez.

b) Siavlar baslamadan once canta, kitap, ders notlari, mont veya kisisel esyalar askiya, cam
kenarina, kiirsliye veya siav gorevlisi gozetmenler tarafindan uygun goriilen bir noktaya
birakilmalidir. Sinav esnasinda siralarin iizerinde, altinda veya yan oturaklarda higbir
materyal bulundurulmamalidir.

¢) Sinav salonlarinda gérev yapan gozetmen, sinavin sorunsuz bir bigimde yiirlitiilmesinden
sorumludur ve bu konuda tam yetkilidir. Gozetmenler 6grencilerin yerlerini
degistirebilir veya sinav kurallarina aykir1 davramslarda bulunanlar1 salondan
cikartabilir. Ogrenciler sinav gorevlilerinin her tiirlii uyarisina uymak zorundadir.

d) Sinav diizenini bozacak, diger oOgrencilerin dikkatini dagitacak ve rahatsiz edecek
davraniglarda (simav esnasinda konusma, baskasinin sinav kagidina bakma, kalem-silgi vb.
arac-gereclerin alig-verisi vb.) bulunanlar hakkinda smav gozetmenlerince smav
kagitlarinin alinmasi yaninda tutanak tutulur ve dersin sorumlusu 6gretim elemanina teslim
edilerek bu konuda bilgilendirilmesi saglanir. Tutanak, dersin sorumlusu 6gretim elemani
tarafindan islem yapilmak iizere boliim bagkanligina iletilir. Kopya ¢ekildigi veya tesebbiis
edildigi saptandigi takdirde “Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y&netmeligi”
kurallar1 uygulanir.

e) Sinav salonunda gorevli bulunan gozetmenler; sinav kurallarini, diizenini ve isleyisini
bozan, smavin yapilmasimi engelleyen, smav gorevlilerine saygisizlik yapan, sinav
gorevlilerinin smavla ilgili diizenlemelerini reddeden &grenciler hakkinda tutanak
diizenleyip, sinav salonundan ¢ikarabilirler.

f) Cep telefonlari, akilh saatler, ses kayit cihazi, bluetooth, programlanabilen hesap
makineleri vb. araglarin smavlarda kullamlmasina izin verilmez. Ogrenciler smava
girerken yanlarinda ogrenci kimlik belgeleri, kalem, silgi bulundurmak zorundadir.
Bunlarin disinda kalemtiras ve seffaf sisede su bulundurabilir. Ogrencilerin kullanacag: ek
gere¢ ve donanim (hesap makinesi vb.); dersi veren dgretim elemanlar tarafindan dersin
niteligine gore belirlenir. Cep telefonlarinin hesap makinesi olarak kullanilmasina izin
verilmez. Tim bu ara¢ ve gerecler sadece bir Ogrenci tarafindan kullanilabilir,
paylasilamaz.

g) Her Ogrenci sinavda oturdugu sirasi ve c¢evresinden sorumludur. Oturdugu siranin
iizerinde, yan duvarlarda veya zeminde (yerde) yazili olabilecek ders notlarmndan
kendisi yazmamis olsa bile sorumludur. Sinav gorevlisi yer degistirilmesini isterse, 6grenci
oturacagl siray1r ve etrafin1 kontrol etmeli, yazili not var ise gorevliye bildirmeli ve
silmelidir. Aksi durumda, smav basladiktan sonra sira ve ¢evresinde bu tiir ders notu ve
yazilarin bulunmasi halinde bu bilgi ve belgelerin kendisine ait oldugu kabul edilir,
“kopya ¢ekmis” olarak degerlendirilir ve hakkinda yasal islem yapilir.

h) Sinav siiresince cep telefonu kesinlikle kapali bir konumda cepte ya da cantada
tutulmalidir. Ogrenci cep telefonunu higbir suretle cebinden ¢ikaramaz ve gériilebilecek bir
konuma getiremez. Aksi durumda “kopya ¢ekme” olarak degerlendirilir ve Yiiksekdgretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi'nin 7. maddesinin (e) fikrasina gore yasal islem
yapilir.

i) Smav kagitlar1 dagitilmaya basladigi andan itibaren sinav baslamis sayilir. Bu andan
itibaren Ogrencilerin kendi aralarinda konugsmalari ve sinav siiresince gorevlilere soru
sormalar1 kesinlikle yasaktir.

j) Soru kagidini alan 6grenci, dncelikle sorularda eksik veya basim hatasi olup olmadigini
kontrol etmelidir. Eger bir sorun varsa sinav kagidinin degistirilmesi i¢in sinav gorevlisine
bagvurmalidir.



k) Hicbir dgrenci, sinavin ilk 15 dakikasinda smav salonundan ¢ikamaz. ilan edilen sinav
baslama saatinden itibaren 10 dakika gec¢c kalan 6grenci sinava kabul edilir, 10
dakikadan sonra hicbir 6grenci sinava giremez. Sinav siiresi boyunca dgrencinin herhangi
bir sebeple (tuvalet, su ihtiyaci vb.) disar1 ¢ikmasina izin verilmez. Her 6grenci sinavdan
cikarken smav kagidim gozetmene bizzat kendisi teslim ederek salondan ¢ikabilir,
stranin lizerinde birakmamalidir.

1) Sinava ge¢ kalan 6grencilere ek siire taninmaz ve sinavdan ilk ¢ikan 6grencinin ardindan
sinava yeni 6grenci alinamaz.

m)Ogrenciler, sinav siiresi sona erdiginde, sinavla ilgili kagitlarini ikinci bir uyariya gerek
kalmaksizin teslim etmelidirler. Aksi durumdan kendileri sorumludur.

n) Ogrencinin, sinav yoklama belgesine imza atmasi zorunludur. Aksi durumda &grencinin
siavi gegersiz sayilir, bu durumdan kendisi sorumludur.

0) Smav salonunu terk eden O&grencilerin sinav bitimine kadar smav salonu Oniinde
toplanmalari, sinav sorulart ile ilgili yorum yapmalar1 yasaktir.

p) Simav siiresince, 6grenciler sinav gorevlilerinin tiim uyarilarina uymak zorundadirlar.

ALTINCI BOLUM
SON HUKUMLER

Yonergenin Uygulanmasi

MADDE 10- (1) Bu Yonergenin uygulanmasi, Fakiiltemizde kadrolu olan 6gretim elemanlari
ve idari personel tarafindan yapilir.

Yirirlik

MADDE 11- (1) Bu Yonerge Fakiilte Akademik Kurulunun onaylandig: tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 12- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Fakiilte Dekan1 yiirtitiir.



